2017-2018年度国家文化出口重点企业和重点项目及2017年度文化服务出口奖励资金
企业申报指南
一、申报流程

（一）第一步：网上填报

申报企业登陆商务部“文化贸易管理系统”（网址：http://whmy.mofcom.gov.cn），根据系统要求填报相关信息、上传相关资料。申报2017-2018年度国家文化出口重点企业或重点项目的企业须同时填报2015年和2016年出口业绩,其中2016年出口业绩可作为企业申报2017年度文化服务出口奖励资金业绩使用,企业不需重复填报；在申报2016年度文化服务出口奖励资金时，已填报2015年度文化服务出口业绩的，企业不需重复填报。完成所有信息填报后，系统形成申报预览表，确认无误后提交形成申请认定表供下载、打印。
（二）第二步：递交纸质申报材料
由中宣部、文化部、新闻出版广电总局和各地党委宣传部、文化厅（局）、新闻出版广电局主管或业务指导的申报企业分别向上述部门递交申请认定表，由上述部门进行业务资格审核。主管部门审核盖章后，申报企业将申请认定表和出口单证复印件等纸质申报材料递交至注册地所在省级商务主管部门。无业务主管部门的申报单位原则上按申报类别分别向注册地省级有关部门申报（即新闻出版广播影视类企业向新闻出版广电部门申报、文化艺术类企业向文化部门申报、其它企业可直接向商务部门申报）。
（三）第三步：省级商务主管部门网上审核

省级商务主管部门收到申报材料后，在网上对该申报企业填报信息进行初审。初审合格后由省级商务主管部门将申报材料上报商务部。
二、申报要求

（一）网上填报

1、申报企业请于2017年4月30日前完成网上填报，逾期系统不再开放填报功能。

2、填报过程中请注意随时保存已填报信息。提交形成申请认定表前可对已填报信息进行修改，提交后将无法修改。
3、上传图像和文件务必清晰，格式和大小符合要求。
4、企业联系人和联系方式务必详细和准确，保证能联系到。
5、申报材料递交至省级商务主管部门后请注意查看网上审核状态。如系统提示需要修改，请根据审核意见及时补充修改网上信息并重新打印申请认定表，会同相关补充材料递交至商务主管部门。如对网上初审意见有异议的请及时与省级商务主管部门联系。
6、碰到无法解决的技术问题，请与系统管理员联系，联系电话010-67870108-3-3。
（二）纸质材料

1、需递交的申报材料

（1）申请表和申请报告。请打印系统生成的重点企业或重点项目申请表，由法人签字并加盖单位公章。申请报告由申报单位据实撰写。
（2）出口单证明细表。请打印系统生成的产品出口及服务出口单证明细表，并加盖单位公章。
（3）出口单证复印件，加盖单位公章。出口单证包括出口合同、文化产品出口海关报关单、银行收汇凭证等，出口单证复印件要求A4纸大小。申报材料应按年度分开装订，在每一年度本册内按产品、服务、项目顺序分别依照单证明细表的次序排列。
（4）上述纸质材料均要求一式二份；各类上传证书复印件均须加盖单位公章。

2、请申报企业于2017年4月30日前将上述材料递交至各省、自治区、直辖市、计划单列市及新疆生产建设兵团商务主管部门。逾期商务主管部门将不受理申报。
三、其它需要注意的问题

1、2015年和2016年没有年检的企业不能通过审核。

2、申报重点企业请首先选择产品或服务，有海关报关单的均属产品出口，服务出口应有服务出口合同。申报企业在“文化产品”或“文化服务”项下根据本企业文化出口业务内容，对照系统内下拉菜单正确选择文化出口类别，有多种业务类别的分别选择不同类别进行填报，否则将直接影响申报结果。其中出口额最大的文化出口类别必须达到《文化产品和服务出口指导目录》对重点企业出口额标准的要求，达不到标准的无法通过审核。《文化产品和服务出口指导目录》中未明确出口额标准的产品出口类企业原则上要求出口额在100万美元以上。
3、申报重点企业应准确选择填报的文化出口类别。产品出口类别以报关单上海关商品编码为准，凡该编码不能在系统给定编码中选择的，则不属于国家规定的文化产品。其中“工艺美术品”（特别是“天然纤维编织工艺品”）、“园林、陈设艺术陶瓷制品”（特别是“其他陶瓷制品”）、“文化用品”（特别是“玩具”）的出口主要指具有文化内涵的产品出口，特别是拥有自主品牌、设计等的产品出口，简单的加工贸易出口不能通过审核。列入文化服务类别的文化产品的创意设计应有相应服务出口合同。

4、企业填报和提供的出口合同、海关报关单、银行收汇凭证中的出口（收汇）企业名称与申报企业名称必须一致，名称不一致的不能核定为该申报企业出口。
5、一个合同或一张报关单项下多次收汇，或者多个合同或多张报关单项下一次收汇的，均需分次填报明细并生成记录。
6、填报出口金额、收汇金额、境外营业额等数据时，如单证显示币种与系统可选主要币种一致，请直接选择该币种填报，系统汇总时自动折算为美元；如与系统可选主要币种不一致，请填报人参照中国人民银行公布的单证所属月份汇率折算表，自行折算为美元填报。

7、企业申请报告的主要内容

（1）国家文化出口重点企业认定申请报告

a.明确写明申报的具体目的：申报2017-2018年度国家文化出口重点企业;
b.企业基本情况介绍；

c.企业2015年和2016年文化产品和服务出口情况；

d.下一步扩大文化出口工作计划。

（2）国家文化出口重点项目认定申请报告

a.明确写明申报的具体目的：申报2017-2018年度国家文化出口重点项目;
b.项目和项目执行企业基本情况介绍;
c.项目2015年和2016年运行或经营业绩情况;
d.下一步工作计划。
（3）2017年度文化服务出口奖励资金申请报告

a.明确写明申报的具体目的：申报2017年度文化服务出口奖励资金;
b.企业基本情况介绍；

c.2016年文化服务出口情况；

d.下一步扩大文化出口工作计划。
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