
附件6

项目验收材料要求明细表
	序号
	资料名称
	材料要求说明

	1
	佛山市科技创新资金项目验收书（见附件3）
	根据项目实际完成情况填写项目基本信息、项目合同任务完成情况、经费使用情况、项目实施对本单位、行业以及社会发展的推动作用等内容，并加盖单位公章。

	2
	项目合同书
	必须提供有盖章的版本复印件，扶持经费各项支出需要跟合同当时计划的保持一致。

	3
	项目实施工作总结报告


	1、“研究开发主要内容及研发过程”、“主要技术指标”、“主要经济指标”以及“提供的研究开发成果及形式”部分的填写内容要与项目合同内容逐条填写实际完成情况（研发内容，技术指标，经济指标，研究成果等），杜绝随意修改合同的行为。

2、上述四个方面的“完成情况”部分填写要清晰明了说明项目完成情况，不能简单照搬合同中相关内容的描述字段。完成情况与合同约定有较大差异的，项目承担单位应出具一份情况说明书，并加盖单位公章。

	4
	项目专项审计报告（见附件4）

	1、财政资金资助额度50万元及以上项目必须提供已备案的项目专审报告
2、参照附件4的格式做；

3、体现整个项目执行期财政经费使用明细；
4、审计报告时间范围要在项目执行期内，如有延期验收，审计报告截止延期验收日期；
5、项目合同约定有产值、销售收入等经济指标的：必须在专项审计报告中反映该指标的审计结果。同时提供销售发票清单列表；

6、高校产学研经费支出明细表（高校盖财务章）+对应的高校支出发票。

	5
	经费决算表（附件5）
	财政资金资助额度50万元以下的项目须提供项目经费决算表，并加盖公章。

	6
	财务凭证


	1.财政资金到帐和合作单位资金到帐凭证；
2.财政资金及自筹资金的支出明细账；

3.财政资金使用需提供相应的发票、银行回单及记账凭证复印件，自筹资金不需要提供。

	7
	项目执行期间的第三方产品检测报告、专利证书及论文（合同中提到的指标一定要有检测报告、证书等体现出来）


	1、所检项目必须与合同约定指标或项目内容密切相关，检测报告必须在项目执行期内。

测试报告的检测结果要能够反映合同约定的产品详细指标，并且尽量不要用“合格”、“符合”等简单的结论。

2、报告必须由具备检测资质的第三方机构出具，例如中国认可国际互认检测（MA、ilac-MRA、CNAS)。

项目承担单位确实无法取得第三方机构出具的检测报告（目前业内或国内相关检测机构尚不能提供此类检测），则需要在验收报告中尽可能详细地说明相关技术指标达成情况，如相关算法、实现过程等，内容要经得起专家的推敲和质询。

3、第三方的检测报告在反映产品的详细指标同时，应罗列行业标准或国内外同类产品相应指标，以供专家查阅。

4、专利受理申请日期必须在项目执行期内。
5、没有标注本项目基金资助的论文不能作为本项目的成果。

6、论文需由项目负责人在项目立项单位发表，发表时间需在项目执行期内完成，已申请但尚未发表的可以提供发布机构论文录用证明，已发表的可提供发表网站的截图、发表刊物的复印件、数据库公开证明等佐证材料。

	8
	经济指标佐证
	1、提供执行期内项目销售收入明细表并加盖财务公章，若专项审计报告中已有列表，无需另外提供

2、财政资金资助50万元以上项目需提供有代表性的部分销售发票（金额较大的）复印件；
3.合同约定无经济指标的无需提供。

	9
	项目变更审核材料
	根据项目实际情况提供。提供经市科技局审批的项目变更申请证明

	10
	用户使用报告、新药证书及生产批文等
	根据项目实际情况提供

	11
	项目相关的产品、生产线、设备等照片、图片
	根据项目实际情况提供

	12
	项目指标自评表（附件7）、项目财务自评表（附件8）
	


注：需要提交到区府的纸质材料：

验收申请材料要求 eq \o\ac(○,1)胶装、 eq \o\ac(○,2)双面打印、 eq \o\ac(○,3)封面纸为白色卡纸 eq \o\ac(○,4)申请材料每页必须有页码，附件材料必须有目录， eq \o\ac(○,5)各附件之间用彩页分隔，使得各部分附件材料首页从正面开始（见下面示范图片）整本材料必须方便查阅。

验收材料例子：
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