附件2
申报书填写说明
（创业类）
一、基本要求
（一）请填写完整信息，无相关事项的请填“无”，不得空项、漏项。
（二）请填写全面、真实的信息。若表格不够，可自行添加。
（三）请用中文填写申报书。
（四）请严格根据申报单位实际情况填写，不可填写母公司或其他单位的融资、估值或财务情况等信息。
二、封面
（一）申报人：请填写与有效身份证明一致的姓名，外籍申报人请填写“护照名（中文名）”。
（2） 申报单位：指申报人在本区创办的企业。
（三）产业领域：请在新一代信息技术（硬件、集成电路）、新一代信息技术（软件、人工智能）、生物医药（制药类）、生物医药（器械类）、新材料与化学、新能源与节能环保以及其他产业领域择一填入。
（3） 细分领域：请根据实际情况填写具体研究领域。
三、申报书正文
（一）姓名：请填写与有效身份证明一致的姓名，外籍申报人请填写“护照名（中文名）”。
（2） 出生年月：格式示例1970.1。
（3） 国籍：指申报人现在的国籍。
（4） 照片：为近期小两寸正面免冠证件照，并提供电子版。
（5） 有效身份证件类型及号码：中国籍内地地区居民请填写居民身份证及证件号码，中国籍港、澳、台地区居民请填写港澳居民来往内地通行证或台湾居民来往大陆通行证及证件号码，外籍人士请填写护照及证件号码。
（6） 政治面貌：请在中共党员、中共预备党员、共青团员、民革党员、民盟盟员、民建会员、民进会员、农工党党员、致公党党员、九三学社社员、台盟盟员、无党派人士、群众、其他等14个选项中择一填入。
（7） 民族：中国籍申报人请据实填写，外籍申报人可填写“/”。
（8） 工作单位：指申报单位，请填写完整的单位名称。
（9） 职务：指申报人在申报单位担任的职务。
（10） [bookmark: OLE_LINK4]首次到本区工作时间：指申报人第一次到本区工作的时间；上次离开本区时间：指申报人最近一次离开本区工作单位的时间；最近一次来本区工作时间：指申报人最近一次从区外到本区工作单位工作的时间。
（11） 企业创办时间：指申报人创办申报依托企业的时间（以工商登记注册时间为准；企业从区外迁入的，以迁入时间为准）。
（12） 教育经历：自本科填起，按时间先后顺序填写；时间格式示例2010.9-2011.6。
（13） 工作经历：按时间先后顺序填写，时间上应具有连续性，具体到月份，若期间存在未工作的情况，该时间段须填写“待业”；时间格式示例2010.1-2010.6，2021.10至今。
（14） 项目来源：示例：科技部国家重大科学研究计划；国家、XX省自然科学基金面上项目等。
（15） 单位名称、成立日期/迁入日期、注册地址、注册资本、注册类型：请按营业执照填写。在区内成立的企业填写成立日期即可；从区外迁入的企业还须填写迁入日期，示例：2020.2.1/2021.2.1。
（16） 实缴货币出资：指投资人按照公司章程或合同、协议的约定，实际投入到企业中的货币资金金额，含资本公积。
（17） 企业估值：指企业在最新一轮融资后的估值，资金已到账并完成工商变更登记手续。
（18） 场地面积：指企业实际经营地址的场地面积，含实验室、厂房面积等。
（19） 全职职工人数：指所有与申报单位签订劳动合同或协议，由申报单位支付劳动报酬的工作人员总数。
（20） 总资产、资产负债率、营业收入、利润总额、研发费用、经营性净现金流量：请根据企业相应年度审计报告进行填写。
（21） 企业融资情况：指申报单位获得专业风险投资机构投资情况，不包括股东追加投资。
[bookmark: _GoBack]
- 1 -

