
附件3
用人单位、申请人提交材料说明
（纸质版材料均需加盖单位公章）
	用人单位提交材料

	序号
	提交材料
	说明

	1
	单位申请函
	自拟，内容一般包含用人单位上年度营业收入、纳税情况、所获荣誉（独角兽企业、高新技术企业需提供相应证书复印件）、申请人特长、能力、获得表彰情况等基本情况介绍。

	2
	《广州市黄埔区用人单位总量控制类人才引进需求申报统计表》
	见附件1（还需提供可编辑EXCEL电子表格版）

	3
	单位的遴选方案
	单位申报使用总量控制类指标引进人才入户的内部遴选方案，自拟，内容一般包含遴选原则、具体标准、审定程序、公示方式及公示时间等。

	4
	单位申报使用总量控制类指标引进人才入户公示情况佐证材料
	公示场景照片，需有公示时间，公示期不得少于5个工作日。

	5
	一证一码营业执照复印件
	

	6
	单位上年度完税证明、企业所得税纳税申报表
	1.上年度完税证明：选择入（退）库日期为2024年。
2.上年度企业所得税纳税申报表。

	7
	统计关系证明材料
	1.“规模以上企业”登录国家统计局统计云联网直报系统打印最新《一套表调查单位基本情况表》。
2.“规模以下企业”（未达规模标准或已达规模标准尚未办理入统手续的企业）到实际经营地所属街道打印《法人单位基本情况表》。
3.若单位信息变更，则由单位提供情况说明并加盖公章。

	8
	在本区同一集团公司及其子（分）公司、控股公司内调动的，提供国家企业信用信息公示系统相关查询材料
	国家企业信用信息公示系统网址：
https://www.gsxt.gov.cn/index.html

	9
	由集团母公司统一申报的，还需提供母公司一证一码营业执照复印件、国家企业信用信息公示系统相关查询材料
	国家企业信用信息公示系统网址：
https://www.gsxt.gov.cn/index.html

	10
	机关事业单位在编人员提供录用、转任、调任、增人或入编的核准材料
	

	申报人提交材料

	序号
	提交材料
	说明

	1
	申请人身份证复印件（正反面）
	

	2
	广东省社会保险个人缴费证明
	在申报单位参保起至今的社保缴费证明。
查询打印路径：广东省人力资源和社会保障厅广东社保服务（网址：http://hrss.gd.gov.cn/gdsbfw/）-社会保险网上个人/单位服务-个人权益记录（参保证明）查询打印-个人缴费证明查询打印

	3
	学历学位证书复印件、学历学位认证
	1.国内学历学位认证：
通过中国高等教育学生信息网（网址：https://www.chsi.com.cn/）验证，如打印《教育部学历证书电子注册备案表》或《中国高等教育学历认证报告》；《中国高等教育学位在线验证报告》或《中国高等教育学位认证报告》。
2.国（境）外学历学位认证：教育部留学服务中心出具的《国（境）外学历学位认证书》

	4
	专业技术资格证书（职称证书）/国家职业资格证书（技能等级认定证书）复印件及网上查询、确认、核验材料等
	全国人力资源和社会保障政务服务平台-人才人事：
https://www.12333.gov.cn/portal/service_catalog
广东省省本级专业技术网上申报系统：
https://ggfw.hrss.gd.gov.cn/gdweb/ggfw/web/pub/ggfwzyjs.do
技能人才评价证书全国联网查询：
http://zscx.osta.org.cn/

	5
	税务部门出具的个人纳税证明12366系统查询截图
	使用单位账号登录12366个税系统（查询统计-个人扣缴明细查询），一般查询申请人最近12个月的明细，查询的时候拉到最左边截图一次，拉最右边截图一次，注意左下角显示查询单位的名称。

	6
	申请人专长、业绩、所获荣誉等证明材料
	

	7
	总量控制类人才引进承诺书
	见附件2（负责人签名一般为单位法人签名）
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