附件1
企业（机构）基本情况

	企业（机构）名称
	深圳市xxxx有限公司
	所属街道
	xx街道

	单位地址
	深圳市xx区xx街道xx社区xxx路xx号
	统一社会信用代码
	91xxxxxxxxxxxxxxxx

	法定代表人
	张三
	联系电话
	0755-88888888

	培训负责人
	李四
	手机
	13688888888
	邮箱
	Xxxx@qq.com

	企业（机构）经营范围
	主要为办公设备、金融、通讯、电子、汽车、医疗器械提供精密模具制造及五金冲压生产服务
	主营业务
	模具、机械零件、五金冲压制品的生产及销售

	职工总数
	500人
	技能岗位职工人数
	300人


	企业（机构）培训体系建设情况以及工作保障

（按实际情况填写）
	简要的介绍一下企业的生产经营情况，重点说明企业（机构）现有培训制度培训场地（提供图片）、实训设备（提供实训设备清单）；企业（机构）培训体系建设情况及工作保障措施（企业（机构）能建设的培训体系建设：包括相应的培训制度建设、导师团队的组建，培训设备及场地的补充等；工作保障，包括但不限于设备、人员、经费投入、培训时间及其它保障措施）。
一、企业（机构）培训情况简介
企业（机构）介绍……
（一）企业（机构）现有培训制度
1、略……
2、略……
3、略……
（二）企业（机构）现有培训场地（附文字说明及场地照片）
1、理论培训场地：
例：公司培训室、会议室及线上培训平台等。

2、实操培训场地：
例：（1）冲床车间……
（2）略……
3、实训设备（详见附件1，按照工种分类提供）
公司有全套的冲压生产设备，有冲压机、压力机……略

二、企业（机构）培训体系建设情况及工作保障措施
（一）建立企业（机构）培训体系（按实际情况填写）
1、略……
2、略……
（二）工作保障措施（按实际情况填写）
1、培训场地及设备保障：
略……
2、培训人员保障：
略……
3、培训经费保障：
略……
4、培训时间保障：
略……
5、其他保障（按实际情况填写）：
略……
三、其他
根据企业（机构）情况需要补充说明的其他内容，略……
企业法定代表人签名：                  企业（公章）
年   月   日





